
辽宁传媒学院考务工作违规处罚条例

为加强考务管理，为严格考试纪律，以考风促学风，杜绝考务工作中出现的违规、舞弊现象，制定本考务工作违规处罚条例。

第一条 督导处负责对考试工作进行全程、全面督导，具有对有关职能部门、各二级学院考务违规的监督和处罚建议权限。

第二条 教务处全权负责学院考试管理工作，具有对各二级学院考务违规的监督和处罚建议权限。

第三条 各二级学院要成立考务工作小组，在考务工作中具有自查的义务，针对违规教师具有处罚建议权限。

第四条 教师在考务工作中，有以下违规行为者，处以三级教学事故。

1.试卷命题格式不规范，未按规定的试卷模板命题，试卷基本信息填写错误；

2.应回避考试工作却隐瞒不报；

3.监考过程中，提示或暗示考生答题；

4.因个人原因而监考迟到；

5.在监考过程中，监考教师没有发现作弊学生而被巡考人员发现；

6.监考教师未执行操作规范，看手机、聊天、未做到流动监考、坐着监考等现象；

7.在评卷、统分中严重失职，造成明显的错评、漏评或者积分误差；

8.成绩、试卷分析填报未在规定时间内完成，或上报不及时；

9.补考、缺考、重修名单汇总不准确；

第五条 教师在考务工作中，有以下违规行为者，处以二级教学事故。

1.试卷命题中的题型、题量、题分和时间的分配不合理；

2.试卷命题中试题涵盖教学基本内容的覆盖面低于80％；

3.试卷命题中参考答案或评分标准不准确或有明显错误；

4.无故不参加监考工作；

5.因未认真履行职责，造成所负责考场出现雷同卷；

6.擅自将试题、答卷或者有关内容带出考场或者传递给他人；

7.擅自变更考试时间、地点或者考试安排；

8.在评卷中擅自更改评分细则或者不按评分标准进行评卷；

9.擅自泄露评卷、统分等应予保密的情况；

10.成绩、试卷分析填报有3处以内错误；

第六条 教师在考务工作中，有以下违规行为者，处以一级教学事故。

1.试卷命题中，试题内容脱离课程教学大纲要求，不符合命题原则和程序；
2.为不具备参加考试条件的人员提供假证明、证件、档案，使其取得考试资格或者考试工作人员资格的；

    3.因玩忽职守，致使考生未能如期参加考试的或者使考试工作遭受重大损失的；

    4.利用监考或者从事考试工作之便，为考生作弊提供条件的，不制止考生作弊行为发生的；

    5.伪造、变更考生档案(含电子档案)的；

    6.在场外组织答卷、为考生提供答案的；

    7.指使、纵容或者伙同他人作弊的；

    8.偷换、涂改考生答卷、考试成绩或者考场原始记录材料的；

    9.擅自更改或者编造、虚报考试数据、信息的；

    10.利用考试工作便利，索贿、受贿、以权谋私的；

11.成绩、试卷分析填报有3处以上错误；

第七条  教师考务违规，系主任、二级学院负责人负有连带管理责任，系主任承担50%连带责任，二级学院负责人承担25%连带责任。

第八条  针对考务管理中教师违纪行为，一经发现，由督导处牵头，会同教务处共同查实，取得相关证据，提出相应处理意见，报分管副校长审批；如有违纪、作弊严重者，应按国家有关规定，报有关部门处理。

第九条 本条例自发布之日起执行，学校原有考务处罚办法即行废止。
第十条 本条例由督导处、教务处负责解释。
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